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Vicerteotoria Administrativa

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
INVITACION PUBLICA VADM No 008 DE 2018
VIGENCIA LEY DE GARANTIAS

LA VICERRECTORA ADMINISTRATIVA DE LATUNIVERSIDAD DEL CAUCA, en su
calidad de ordenador del gasto conforme Articulo 5 del Estatuto General de Contratacién,
Acuerdo No.064 de 2008, expedido por el Consejo Superior Universitario, por el cual se
adopta el Estatuto de Contratamon de la Universidad del Cauca’, Ia delegacion otorgada
segun resolucion N° 598 del 5 de junio de 2017.expedida por el Rector, y en aplicacién
de lo dispuesto por la Ley 996 de 2005 o Ley de:garantias y atendiendo las necesidades
de LA Division de Gestién Financiera, se permlte invitar a participar en el siguiente

proceso de prestacion de servicios:

OBJETO

ADQUISICION DE PAPELERIA NECESARIA PARA LA
IMPRESION ~:DE  CERTIFICADOS DE  INGRESOS
CORRESPONDIENTES AL ANO 2017  PARA
FUNCIONARIOS DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA EN
CUMPLIMIENTO DEL  DECRETG 1951 DE 2017
EXPEDIDO POR LA DIAN

LUGAR DE EJECUCION Y
PLAZO

POPAY AN PLAZO DIAS CALENDARIO

PRESUPUESTO OFICIAL

DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($2.200.000), incluido IVA, destinados
para pagar todos los costos, necesarios para
la ejecucion del contrato, con cargo al CDP N°
D-412-201.800_536 del 13 de febrero de 2018,

FECHA DE PUBLICACION

FEBRERO f19 DE 2018

Solicitud de aclaraciones,
modificaciones a la convocatoria

20 de Febrero de 2018, hasta las 4:00 P.m, al
coireo ele '_,nlco viceadm@unicauca.edu.co

Respuesta a las solicitudes

21 de febrero de 2018

Adenda si aplica

L2 S

21 de febrero de 2018

irocte e Mgt oy
TiA2 1256
i

eoar o Jecromeo: viendhing varvm ey odu o

ol R T Pl N e

o WY ]

ARRAZR IR I l<[!71 i

Popayin s cn 0 niumblt




Liniversidad

del Cauea Vicerrectoria Administrativa

Fecha y lugar de entrega de las E_I,:23 de febrero 2018, hasta las 11:00 am
propuestas

segundo piso [/ wc:errectona
Admmlstratlva "o al comeo electrénico

;c_;eadm@_ nicauca.edu.co.
'de febrero de 2018 a las 11:30

Fecha evaluaciéon Veintitrés:
am

1. ESPECIFICACIONES:

1.1 Tres mil formataos DIAN 220 denominado ertificados de Ingresos y retenciones

20177
2. ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA
El praponente debera examinar cu1dadosamente as condiciones de participacion de la

presente convocatoria e informarse de toda Ias condiciones y circunstancias que
puedan afectar en alguna forma las condiciones de la seieccion objetiva del contratista

En caso de contradiccion entre LA CONVO: ‘ATORIA y las ofertas, primara lo
determinado en la CONVOCATORIA. LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA se reserva la
facultad de padir aclaraciones o explicaciones sobre las ofertas presentadas, asi como
sobra los documentos y el cumplimiento de losirequisitos habiiitantes, en desarrollo de

la evaluacion de las ofertas, hasta la seleccion del:contratista

La Universidad del Cauca remitira a los 6érganos.¢ e control los hallazgos que a criterio
del comité evaluador se consideren en contraviaide la ley, presuntamente constitutivos
de falsedad, acuerdos restrictivos de la competencia o cualquier otra conducta que
pueda ser objeto de investigacion disciplinaria

La presente CONVOCATORIA y los. documentos que hacen parte de la misma,
formaran parie integral dei contrato.

3. FUNDAME‘NTOS JUR]DICOS QUE SOPOR_:_AN LA MODALIDAD DE SELECCION
Y NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRAT

l.a presente LONVOCATORIA se ampara en. cuerdo 064 de 2008, “Por el cual se
adopta el Ma;‘nual de Contratacion de la-Univers ‘del Cauca”, expedido por el Consejo
Superior, creado en ejercicio del articulo 69 de la:Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992
y demas normas concordantes que garantizan la:autonomia universitaria por parte de las
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Universidades. De conformidad con el:Articulo:d9:y:50 del Acuerdo 064 de 2008, la Ley
996 de 2005 y la modalidad de seleccion del: presente proceso sera a través de
convocatoria publica. : '

La Universidad del Cauca contratara medla

“la suscripcion de un contrato por
modalidad de COMPRAVENTA. '

4, PLLAZO DE EJECUCION:

El plazo estimado para la ejecucion de!s'contratd ara de cinco (5) dias calendario, a partir
de la fecha de legalizacion del contrato.

5. FORMA DE PAGO:

La Institucion cancelard al Proponente seleccionado el valor del contrato mediante
contraentrega, previa presentacion de planillas de afiliacién a seguridad social (salud,
Pensién y ARL) y certificacion de recibido atisfaccion por parte del supervisor
designado por ta Universidad del Cauca.

Para gl pago se requiere ademas de Ia cert:f;cacnon de recibido a satisfaccién por parte
del supervisar, la certificacion para pago la evaluacion de proveedores, y la factura si

aplica, )
6. RESPONSABILIDADES DEL PROPONENTE

61 El Proponente responderd por. haber ocutado inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

6.2.  Suministrar informacion falsa a ia-Umver5|dad La UNIVERSIDAD de
conformtdad con lo dispuesto en eliarticulo 83 de la Constitucion Politica,
presume que toda la informacioni.que el Proponente allegue a esta
CONVOCATORIA es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, la
UNIVERSIDAD podra verificar la inform cion suministrada por el Proponente.

63 [mpuestos Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes,
asi como los demas costos trlbutanos y de cualquier ofra naturaleza que
apliguen para la celebracion;: Iegallzacu:)n y ejecucion del contrato corren por
cuenta del contratista, y en este sentido los ofertantes deberan tener en cuenta
este aspecto en la preparacion de su:oferta u cotizacion.

Collt P85 0300 2 o Vaccrrcctoriy Administera l<[‘»nf|n( 11(\(0101
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6 4. Sera de exclusiva responsabilidad delg,proponente los errores u omisiones en
gue incurra en su propuesta inicial de precio, debiendo asumir los mayores
costos y/o pérdidas que se deriven deidichos errores u omisiones.

istema de Seguridad Social y Aportes

6.5. Estar al dia enlos pagos deAportes._é
e:pago correspondiente (si aplica)

Parafiscales al momento del framite:
7. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER L :;:PROPUESTA
,é:‘laf-propuesta, las aclaraciones que
vos que se expidan en relacion con fa
1entos:

Se debera tener en cuenta para la présgentac_i
haga la Universidad del Cauca, actos administra
presente CONVOCATORIA y los siguientes dogt

7.1. DOCUMENTOS JURIDICOS
7.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
or-la persona natural o representante

n; utilizando la carta de presentacion
No. 1, el cual no podréa ser modificado

La carta de presentacién, debera estar suscrit
legal de la persona juridica, habilitada parat
suministrada en esta CONVOCATORIA. Ver ane

en su contenido.

Con la firma de la propuesta, el oferente declarajl):ajo la gravedad del juramento no estar
inhabilitado para presentar la oferta a titulo personal o por quienes conforman la empresa

7.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O MATRICULA
MERCANTIL

7.1.2.1 . Si el oferente es persona juridica debera acreditar su existencia, objeto social,
representacion legal, facultades del representante__y duracion de la sociedad, mediante
el Certificado de Existencia y Representaciénlegal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente, con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario a pattir de la fecha prevista para el CIerre de esta convocatoria, en el cual se
indique que su objeto social contiene las actividades que correspondan al objeto de |a
presente convocatoria. Las personas juridicas deberan acreditar gue su duracion no es
inferior al término de ejecucion del contrato y porlo. menos un (1) afio mas

Autorizacion para Comprometer a la Sociedad Cuando el representante legal de Ia
persona juridica se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la
misma, el proponente debe presentar copia del: Acta aprobada de la Junta de Socios o
Asamblea respectiva u 6rgano competente, donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato hasta por e!g;y};_lor total del mismo.
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7.1.2.2 Si es persona natural con matricula:mercantil, debera aportar el respectivo
certificado, expedido con una antelacién no supétior a treinta (30) dias calendario a partir
de la fecha prevista para el cierre de-esta convocatoria, en el cual se indique que su
actividad comerciai correspondan al objeto de la:presente convocatoria.

7.1.3. Fotocopia de Inscripcion en el RUT
7.1.4. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania
7.1.6. Portafolio de servicios.
7.1.7 Matriz De Riesgos:

La matriz en la cual se tipifican los riegos previsibles, preparada por la Entidad hace
parte integrante de la presente convocatoria .y el interesado podra presentar sus

observaciones antes de la fecha de cierre estable_c‘.ida en la cronologia del presente
proceso.

La presentacion de la oferta implica la aceptacnon por parte del proponente, de la
distribucién de riesgos previsibles efectuada porla Entidad en la presente convocatoria.

Los proponentes deberan realizar todas las e;\__lql_uaciones y estimaciones gque sean
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus
caracteristicas, incluyendo los estudios, evaluaciones y verificaciones que consideren
necesarios para formular la propuesta con base en su propia informacion, de manera tal
que el proponente debera tener en cuenta el calculo de los aspectos econoémicos de su
propuesta, los cuales deben incluir todos los costos directos e indirectos que implique
el cumplimiento del objeto del contrato con todas !as obligaciones y asuncion de riesgos
gue emanan del mismo. ;

La matriz de riesgos se relaciona en el (Anel_'xQ--No.‘ 3) Ia cual de no presentarse
observaciones por parte de los oferentes se considerara definitiva.

7.1.8 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:

Certificado de Registro Unico de Proponentes__{_'_ RUP- de la Camara de Comercio
respectiva, con fecha de expedicion no superiorﬂ ""n {1) mes anterior a la fecha de cierre
de la CONVOCATORIA. El RUP debera estar v:gente y en firme, de lo contrario el
proponente quedara INHABILITADO.
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Debera tener inscrito el siguiente codigo UNPSC. .

» 14111500 Papel de imprenta y‘p"apei'd gscribir.

7.2. PROPUESTA ECONOMICA

El participante debera allegar la Propuesta Economlca en la cual se consignara el valor
total de la propuesta mediante el diligenciamiento del Anexo No. 2. Esta propuesta sera
abierta al momento de ia evaluacién y calificacion de las propuestas, bajo las siguientes

reglas:

7.2 1 El ofrecimiento econdmico debera-realizarse en pesos Colombianos.

722 El precio de oferta inicial correspondera al valor total de la oferta IVA
incluido.

723 El Anexo No. 2 de Propuesta Economtca Inicial forma parte integral de la
propuesta y del contrato que Hegare a celebrarse.

724 Si por cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entendera que esta

incorporado dentro del valor total

7.4. PAGO DE APORTES, SEGURIDAD SOCIAL (SALUD, PENSION, ARL).

Las personas naturales deberan acreditar su afiliacién al Sistema General de Seguridad
Social (Salud y Pension) y Riesgos Laborales (si corresponde), y estar ai dia por dichos
concgptos, acreditando al menos el pago del mes mmedlatamente anterior a la fecha de
cierre de este proceso. e

7.5 CERTIFILACION CON NUMERO DE CUENTA BANCARIA
Constancia de cuenta de ahorros o corriente a nombre del proponente.

8. EXPERIENCIA

El PROPONENTE debe probar haber ejecutadb.;él objeto de la presente convocatoria
con centratos o certificaciones suscritas por el Representante Legal de ta Empresa en el
que se indigye las actividades realizadas y el plazo de ejecucion.

Estos documentos deberan aportarse en su totalidad considerando que son requisitos
verificables para la evaluacidn. La ausencia o:la:falta de documentos sobre la futura
contratacion que NO son necesarios para comparar las ofertas no son titulo suficiente
para su rechazo y se podran subsanar en el tlempo que la Universidad establezca

9. CRITERIDS DE EVALUAC!ON CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS Y
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ADJUDICACION

Las discrepancias que pudieran surgir durante elproceso de validacion conjunta seran
atendidas y resueltas por el Comité de apoyo, mtegrado por la Vicerrectora Administrativa,
Jefe de la Division Financiera y los profesmna!es de apoyo técnico, su veredicto tendra
efecto final de la controversia. L

l.a Universidad del Cauca realizara la-evaiua -y calificacién de las propuestas de
acuerdo con la siguiente descripcion: '

9.1 EVALUACION Y CALIFICACION DE LA PROPUESTA:

CALIFICACION

100 PUNTOS
ITEM ACTIVIDAD PUNTOS
1 MENOR PRECIO 100

El PROPONENTE que ofrezca el menor valor eﬁ 'ei servicio obtendra el mayor puntaje; a
los demas se les asignara puntaje en forma mversamente proporcional, a menor valor,
mayor puntaje. e

9.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

Cuando se presente empate en entre varios oferentes, se dirimira en primer lugar al azar

por balotas

10. RECHAZO DE PROPUESTAS:

La Universidad del Cauca, rechazara las propuestas antes de la adjudicacion del
contrato, en el caso que: L

»  Compruebe confabulacion entre los ofertantes.

» Sise demuestra que el ofertante haya tratado de interferir, influenciar o informarse
indebidamente en el analisis de las propuestas.

« Cuando el ofertante no presente las . aclaraciones solicitadas por el comité
evaluador, en el término que se le haya fijado para el efecto.

» Sise demuestra que el representante legal de una persona juridica ostente igual
condicion en otra u ofras sociedades diferentes, que también estén participando
en la presente CONVOCATORIA. _

» Cuando aparezca demostrado que no es veraz la informacién suministrada en la
propuesta, relacionada con la validez juridica o con cualquiera de los criterios de

Coalle ot 5 7'} 2 i Vicernoctors \dministrarva. Popayan Caoea € nlombn
Pole oo 8200000 1 <o 1132 1256 :
COCD Lhc trenneer vicowdm e untcauea cdu o

W unienue Lodu (5]



l.‘nité%itlﬁ& R
del Cauea Vicetrectoria Administrativa

habilitacion y calificacion.

11, LEGALIZACION:

PLAZO DE SUSCRIPCION Y LEGALIZACION

» El proponente favorecido debera: suscnb_lr '.I contrato dentro de los cinco {05) dias
calendarios siguientes a la fecha de adjudicacion.

» Elcontratista tendra cinco (5) dias habiles.contados a partir de la firma del contrato
para legalizarlo (constituir las garantias ieridas en el contrato, con observancia
de las normas civiles, comerciales, fiscales’y administrativas vigentes).

12. GARANTIAS

El proponente favorecido con la adjudicacion del.,contrato debera constituir a favor de la
Universidad la siguiente poliza:

o Poliza de cumplimiento, en cuantia del vé@gte por ciento (20%) del valor total del
contrato, y con una vigencia igual a la duracion del contrato y dos (2) meses mas.

» Poliza de calidad, en cuantia del cmcuenta por ciento (50%) del valor total del
contrato, y con una vigencia igual a la durac;lon del contrato y dos (2) meses mas.

13. SUPERV_ISION

La supervision la realizara un Servidor Universitario que para el efecto designe la
Vicerrectora Administrativa, el cual asumira las func10nes y responsabilidades conforme
el Acuerdo 064 de 2008, y sus acuerdo modifi catorios

Universitariamente,

M_ﬁ .

CIELO PEREZ SOLANO
Vicerrectora Administrativa

Proyeio y revisé: Sara Milena Loépez Rojas 4@;
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores

UNIVERSIDAD DEL CAUCA
Vicerrectoria Administrativa
Popayan - Cauca

REFERENCIA: CONVOCATORIA a cotizar VAMD N° 008 -2018

El suscrito (a): identificado (a) con la Cedula de
Ciudadania No de , representante legal de

Nit N° . de acuerdo con las
estipulaciones establecidas en la CONVOCATORIA a cotizar de la Universidad del
Cauca, hago llegar a ustedes la siguiente propuesta para la "ADQUISICION DE PAPELERIA
NECESARIA PARA LA IMPRESION DE CERTIFICADOS DE INGRESOS CORRESPONDIENTES AL ANO 2017 PARA
FUNCIONARIOS DF LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA EN CUMPUM!ENTO DEL DECRETO 1951 DE 2017
EXPEDIDO POR LA DIAN” y, en caso que me sea aceptada por la UNIVERSIDAD DEL
CAUCA, me comprometo a firmar el contrato correspondiente

t}

Declaro bajo la gravedad del juramento, el qu |

entiende prestado con la suscripcton
del presente documento, que: 3

+ Que esta propuesta y el contrato que Hegare a celebrarse sélo compromete al firmante
de esta carta 0 a quien representa. i

» Que ninguna entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato probable que de'el[a se derive.

» Bajo la gravedad de juramento, que se entiende presentado con la firma de la
propuesta, que conozco el area donde se suministraran los bienes, que he mvestlgado
sobre las caracteristicas, localizacion y naturaleza de sus instalaciones, asi mismo
sobre, los recursos, la mano de obra, transporte proveedores, distribuidores,
fabricantes y disponibilidad de los bienes a surninistrar.

+ Que he leido, conozco la informacion general:y demas documentos de la presente
CONVOCATORIA y acepto las especificaciones y demas requisitos en ellos
contenidos. :
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e Que asumimos el reconocimiento y asuncion,:de los riesgos previsibles que puedan
surgir en la ejecucion del contrato.

+ Que la informacién correspondiente a la expenencna requerida y sus soportes, son
veraces.

¢ Bajo la gravedad de juramento que no me. hallo incurso en ninguna de las causales
de inhabilidades e incompatibilidades senaladas por la ley.

+ Que me comprometo a ejecutar totalmente ei%‘objeto de la presente CONVOCATORIA
durante el plazo sefialado en la presente CONVOCATORIA a cotizar.

+ Que, si se me adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentra de los términos sefialados para ello

+ Que la presente propuesta consta de: éiios debidamente numerados

Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del Representante l.egal
C C. No. de
Direccion

Correo electronico

Teléfono

Ciudad

Celular:

(Firma del proponente o de surRépresentante Legal)

Calle 733002 Prrol Vacorrcctorn Adnumistoina Popayaén Caver Colombia
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ANEXO 02
CONVOCATORIA A COTIZAR VADM -008-2018
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y:RROPUESTA ECONOMICA

Tres mil (3.000) formatos DIAN 220 denominados “Certificados de Ingresos y retenciones
2017"

VALOR OFERTA:

SUBTOTAL.: $
IVA: $
VALOR TOTAL: $
Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del Representante Legal
C C No de
Direccion

Correo electronico
Teléfono
Ciudad
Celular:

(Firma del proponente o de su:Representante Legalj

Ealiec 15300 2 Pros Viccrrccrorm Admmstrinier. Popayin O e Colombie
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